SİVİL TOPLUM KURULUŞLARI VE MESLEK KURULUŞLARI SATIN ALMA SÜRECİ

10.000,00 TL Üzeri alımlar için ;
İhtiyaç Listesi-Alınacak mal veya hizmetin listesi hazırlanır.
Teknik Şartname -Teklif veren her firma tarafından imzalanmalı ve kaşlenmelidir.

Satın Alma İlanı- Alım gerçekleşmeden önce en az 15 gün ilanda kalmalıdır.
Valilik SODES sayfasında yayınlanmak üzere Satın Alma İlanı ve Teknik Şartname Üst Yazı ile Valilik SODES Proje Koordinasyon Birimine teslim edilir. 

Satın Alma Komisyonunun görevlendirilmesi yazısı hazırlanmalıdır.

Teklif Mektubu - En az 3 firmadan teklif alınmalıdır.

Piyasa Fiyat Araştırma Tutanağı - Kurum / Kuruluş tarafından hazırlanan ve 3 kişilik komisyon  tarafından düzenlenerek imzalanmalıdır.

Bu aşamadan sonra teknik şartname, alınan nihai teklif dosyaları ve piyasa fiyat araştırması tutanağını içeren mal/hizmet satın alma dosyası Valiliğe sunulur ve  Valilik Değerlendirilmesini dikkate alarak satın alma işlemini gerçekleştirir.
Mal ve hizmet alımına karar verildikten sonra alım yapılacak firma ile sözleşme imzalanır.
 

Muayene ve Kabul Komisyonunun görevlendirilmesi yapılır.

Muayne ve Kabul Komisyonu Tutanağı 3 kişilik komisyon tarafından düzenlenir ve imzalanır.

Satın Alma Taahhütnamesi Proje Yürütücüsü tarafından imzalanır.

Harcama Onayı Komisyon Tutanağı –2017 yılı SODES Uygulama Usul ve Esaslarının 16/4 maddesine göre kurum yetkilisi tarafından görevlendirilen 3 kişilik komisyon tarafından giderler onaylanır.

